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ИНСТРУКЦИЯ № 1
о мерах пожарной безопасности 

Мариинско – Посадском филиале ГОУ ВПГО «МарГТУ»

1. Общие требования безопасности.

1.1. Настоящая инструкция составлена в соответствии с требованиями правил пожарной безопасности в РФ ППБ-01-03 и является обязательной для исполнения всеми работниками филиала.

1.2. Все работники филиала допускаются к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы должны проходить дополнительное обучение в соответствии с порядком, установленным директором.

1.3. Противопожарный инструктаж проводится в сроки проведения инструктажа по технике безопасности с регистрацией в журнале инструктажей по охране труда.

1.4. Лица, виновные в нарушении Инструкции о мерах пожарной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или  иную ответственность, в соответствии с действующим законодательством.

2. Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности.

2.1. Ответственность за противопожарное состояние кабинетов возлагается на материально ответственных лиц кабинетов. Ответственность за противопожарное состояние коридоров, помещений и мест общего пользования возлагается на заместителя директора по административно- хозяйственной  работе. Ответственность за противопожарную безопасность в ночное время возлагается на дежурного по общежитию, сторожей.

2.2. Территория филиала постоянно должна содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.

2.3. Помещения здания должны содержаться в чистоте. Загромождение ходов, эвакуационных путей не допускается. Эвакуационные входы допускается запирать только изнутри на легко открывающиеся запоры, задвижки.

2.4. Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы.

2.5. Внутренние пожарные краны ежегодно должны подвергаться техническому обслуживанию и проверяться на работоспособность путем пуска воды.

2.6. Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии.

2.7. Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.

2.8. По окончании занятий работниками филиала должны тщательно осмотреть закрепленные за ними помещения и закрыть их, обесточив сеть.

2.9. Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключать до приведения их в пожаробезопасное состояние.

2.10. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует персонал, должны быть обесточены за исключением дежурного освещения, пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия, холодильники и др. могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и предусмотрено инструкциями по эксплуатации.

3. Запрещается:

3.1. Разводить костры, сжигать мусор на территории филиала.

3.2. Курить в помещениях филиала.

3.3. Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чердачных помещениях.

3.4. Проживать в здании филиала обслуживающему персоналу и другим лицам.

3.5. Хранить в здании филиала легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие материалы.

3.6. Использовать для отделки стен потолков горючие материалы.

3.7. Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.

3.8. Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.

3.9. Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители.

3.10. Проводить огневые, электросварочные и другие виды пожароопасных работ  в здании филиала при наличии в помещениях людей.

3.11. Пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями.

3.12. Пользоваться электроутюгами, электроплитами, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты без подставок из негорючих материалов, исключающих опасность возникновения пожара.

3.13. Обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками, рассеивателями, предусмотренными конструкцией светильника.
4 Содержание территории
4.1. Все здания филиала перед началом учебного года должны быть приняты соответствующими комиссиями, в состав которых включаются представители государственного пожарного надзора.

4.2. Территория учреждения должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.

4.3. Дороги, проезды и подъезды к зданиям и пожарным водоисточникам, а также доступ к пожарному инвентарю и оборудованию должны быть всегда свободными.

О закрытии отдельных участков дорог или проездов в связи с проведением ремонтных работ или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных автомобилей, следует немедленно уведомлять пожарную охрану.

4.4. Противопожарные разрывы между зданиями не должны использоваться для складирования материалов и оборудования, а также для стоянки автотранспорта.

4.5. Разведение костров, сжигание мусора и устройство открытых кухонных очагов на территории не допускается.
5.  Пути эвакуации и эвакуационные выходы
5.1. Вместимость помещений должна соответствовать установленным нормам.

5.2. Расстановка мебели и оборудования в классах, кабинетах, мастерских, спальнях, столовых и других помещениях не должна препятствовать эвакуации людей и подходу к средствам пожаротушения.

5.3. В коридорах, вестибюлях, холлах, на лестничных клетках и дверях эвакуационных выходов должны иметься предписывающие и указательные знаки безопасности.

5.4. Эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не должны загромождаться какими-либо предметами и оборудованием.

5.5. Двери лестничных клеток, коридоров, тамбуров и холлов должны иметь уплотнения в притворах и оборудованы устройствами для самозакрывания, которые должны постоянно находиться в исправном состоянии.

В период пребывания людей в зданиях двери эвакуационных выходов допускается  запирать  только  изнутри  с  помощью легко открывающихся (без ключей) запоров (задвижек, крючков и т. д.).

5.6. В помещениях, связанных с пребыванием детей, ковры, паласы, ковровые дорожки и т. п. должны быть жестко прикреплены к полу
6. Отопление, вентиляция  и кондиционирование воздуха

6.1. Перед началом отопительного сезона котельные, калориферные установки, печи и другие приборы отопления, а перед началом учебного года  системы вентиляции и кондиционирования воздуха и кухонные очаги должны быть тщательно проверены и отремонтированы, а обслуживающий их персонал должен пройти противопожарный инструктаж.

6.2. Неисправные устройства систем отопления, вентиляции и кондиционирования воздуха, а также кухонные очаги эксплуатировать не допускается.

6.3. Использование вентиляционных каналов для отвода продуктов сгорания от печей и газовых приборов запрещается.

6. 4. Хранение в вентиляционных камерах оборудования и материалов запрещается.

6. 5. Автоматические огнезадерживающие устройства (заслонки, шиберы, клапаны), установленные на воздуховодах в местах пересечения противопожарных преград, устройства блокировки вентиляционных систем с автоматической пожарной сигнализацией и системами пожаротушения, противопожарные разделки дымоходов, вытяжные зонты и каналы от плит должны содержаться в исправном состоянии.

6. 6. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха запрещается:

а) отключать огнезадерживающие устройства;

б) выжигать скопившиеся в воздуховодах и зонтах жировые отложения, пыль и другие горючие вещества;

в) закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки. 

6. 7. В местах забора воздуха должна быть исключена возможность появления горючих газов и паров, дыма, искр и открытого огня.

7. Электроустановки.

7.1. Электрические сети и электрооборудование, используемые в филиале, и их эксплуатация должны отвечать требованиям действующих Правил устройства электроустановок. Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей и Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей.

7.2. Администрация филиала обязана обеспечить обслуживание и техническую эксплуатацию электрооборудования и электросетей, своевременное проведение профилактических осмотров, планово-предупредительных ремонтов и эксплуатацию электрооборудования, аппаратуры и электросетей в соответствии с требованиями документов, указанных в п. 2.3.1 настоящих правил, своевременно устранять выявленные недостатки.

7.3. Соединения, оконцевания и ответвления жил проводов и кабелей должны быть выполнены с помощью опрессовки, сварки, пайки или специальных зажимов.

7.4. Устройство и эксплуатация временных электросетей, за исключением электропроводки, питающей места производства строительных и временных ремонтно-монтажных работ, не допускаются.

7.5. В производственных, складских и других помещениях с наличием горючих материалов, а также материалов и изделий в сгораемой упаковке электрические светильники должны иметь закрытое или защищенное исполнение (со стеклянными колпаками).

7.6. Переносные светильники должны быть оборудованы защитными стеклянными колпаками и металлическими сетками. Для этих светильников и другой переносной и передвижной электроаппаратуры следует применять гибкие кабели с медными жилами с резиновой изоляцией в оболочке, стойкой к окружающей среде. Подключение переносных светильников следует предусматривать от ответвительных коробок со штепсельными розетками.

7.7. Устройство воздушных линий электропередачи и наружных электропроводок над сгораемыми кровлями, навесами, штабелями лесоматериалов, тары и складами для хранения горючих материалов не допускается.

7.8. Осветительная электросеть должна быть смонтирована так, чтобы светильники находились на расстоянии не менее 0,2 м от поверхности строительных конструкций из горючих материалов и не менее 0,5 м от тары в складских помещениях.

7.9. Электродвигатели должны регулярно очищаться от пыли. Запрещается накрывать электродвигатели какими-либо горючими материалами.

7.10. Все неисправности в электросетях и электроаппаратуре, которые могут вызвать искрение, короткое замыкание, сверхдопустимый нагрев изоляции кабелей и проводов, должны немедленно устраняться. Неисправные электросети и электроаппаратуру следует немедленно отключать до приведения их в пожаробезопасное состояние.

7.11. При эксплуатации электроустановок запрещается:

а) использовать кабели и провода с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

б) оставлять под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными концами;

в) пользоваться поврежденными (неисправными) розетками, ответвительными коробками, рубильниками и другими электроустановочными изделиями;

г) завязывать и скручивать электропровода, а также оттягивать провода и светильники, подвешивать светильники (за исключением открытых ламп) на электрических проводах;

д) использовать ролики, выключатели, штепсельные розетки для подвешивания одежды и других предметов;

е) применять для прокладки электросетей радио- и телефонные провода;

ж) применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители;

з) снимать стеклянные колпаки со светильников закрытого исполнения.

7.12. Всякого рода новые подключения различных токоприемников (электродвигателей, нагревательных приборов и т. д.) должны производиться только после проведения соответствующих расчетов, допускающих возможность таких подключений.

7.13. Во всех помещениях (независимо от их назначения), которые по окончании работ закрываются и не контролируются, все электроустановки (кроме холодильников) должны отключаться.

7.14. Используемые для отопления небольших помещений масляные электрорадиаторы и греющие электропанели заводского изготовления должны иметь индивидуальную электрозащиту и исправные электрорегуляторы.

7.15. все здания филиала должны быть обеспечены электрическими фонарями на случай отключения электроэнергии.

8. Противопожарное водоснабжение.

8.1. Администрация филиала обязана обеспечить техническое обслуживание, исправное состояние и постоянную готовность к использованию находящихся на балансе учреждения систем противопожарного водоснабжения (наружных водопроводных сетей с установленными на них пожарными гидрантами и указателями; пожарных водоемов и резервуаров; насосных станций для повышения давления в наружных и внутренних водопроводных сетях; пожарных пирсов и подъездов к естественным водоисточникам; внутренних пожарных кранов; стационарных установок водоснабжения, приспособленных для забора воды на случай пожара).

8.2. Внутренние пожарные краны периодически должны подвергаться техническому обслуживанию и проверяться на работоспособность путем пуска воды. О результатах технического обслуживания и проверок составляются акты.

8.3. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются. В шкафу должен находиться рычаг для облегчения открытия крана.

Пожарные рукава должны быть сухими, хорошо скатанными и присоединенными к кранам и стволам. Один раз в год следует производить проверку рукавов путем пуска воды под давлением и перекатывать их «на ребро».

На дверце шкафа пожарного крана должны быть указаны:

– буквенный индекс ПК;

– порядковый номер пожарного крана и номер телефона ближайшей пожарной части.

8.4. В случае проведения ремонтных работ или отключения участков водопроводной сети, выхода из строя насосных станций, утечки воды из пожарных водоемов и резервуаров следует немедленно уведомить пожарную охрану.

8.5. Водоемы и резервуары следует содержать в исправном состоянии, не допускать их засорения, регулярно проверять наличие в них расчетного количества воды, следить за сохранностью и исправным состоянием водозаборных устройств.

8.6. Крышки люков пожарных резервуаров и колодцев подземных гидрантов должны быть постоянно закрыты. Их необходимо своевременно очищать от грязи, льда и снега.

9. Автоматические системы противопожарной защиты.
9.1. Здания филиала должны быть оборудованы средствами оповещения людей о пожаре. Для оповещения людей о пожаре могут быть использованы внутренняя телефонная и радиотрансляционная сети, специально смонтированные сети вещания, звонки и другие звуковые сигналы.

9.2. Администрация филиала должна обеспечить работоспособность и надежную эксплуатацию пожарной автоматики в соответствии с требованиями Типовых правил технического содержания установок пожарной автоматики. Техническое обслуживание установок пожарной автоматики должно проводиться в соответствии с Инструкцией по организации и проведению работ по регламентированному техническому обслуживанию установок пожаротушения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации.

Учреждение, не имеющее возможности собственными силами осуществлять техническое обслуживание установок и содержать обслуживающий персонал, обязано заключить соответствующие договоры на обслуживание спринклерных, дренчерных и других установок автоматического пожаротушения, а также установок пожарной сигнализации со специализированными организациями.

9.3. При производстве работ по техническому обслуживанию и ремонту специализированной организацией контроль за качеством их выполнения осуществляет должностное лицо филиала, ответственное за эксплуатацию установок.

9.4. Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии.

9.5. В период выполнения работ по техническому обслуживанию или ремонту, проведение которых связано с отключением установок, администрация филиала обязана обеспечить пожарную безопасность защищаемых установками помещений и поставить в известность пожарную охрану. 

9.6. При эксплуатации пожарной автоматики не допускается:

а) устанавливать взамен вскрывшихся и неисправных оросителей пробки и заглушки;

б) загромождать подходы к контрольно-сигнальным устройствам и приборам;

в) складировать материалы на расстоянии не менее 0,9 м до оросителей и 0,6 м до извещателей;

г) использовать трубопроводы установок для подвески или крепления какого-либо оборудования;

д) наносить на оросители и извещатели краску, побелку, штукатурку и другие защитные покрытия при ремонтах и в процессе эксплуатации.

10. Первичные  средства пожаротушения.

10.1. Здания филиала должны быть оснащены первичными средствами пожаротушения независимо от оборудования зданий и помещений установками пожаротушения и пожарными кранами. Нормы первичных средств пожаротушения приведены в приложении 1.

10.2. Ручные огнетушители должны размещаться согласно требованиям ГОСТ 12.4.009–83:

а) путем навески на вертикальные конструкции на высоте не более 1,5 м от уровня пола до нижнего торца огнетушителя;

б) путем установки в пожарные шкафы совместно с пожарными кранами в специальные тумбы или на пожарные стенды.

10.2. Огнетушитель должен устанавливаться таким образом, чтобы был виден имеющийся на его корпусе текст инструкции по использованию. Конструкции и внешнее оформление тумб и шкафов для размещения огнетушителей должны позволять визуально определить тип установленных в них огнетушителей.

10.4. Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах, где исключено повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей и атмосферных осадков, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.

При размещении огнетушителей не должны ухудшаться условия эвакуации людей.

10.5. Огнетушители, размещаемые вне помещений или в не отапливаемых помещениях, подлежат съему на холодный период. В этих случаях на пожарных стендах должна быть информация о местах их расположения.

10.6. На период перезарядки и технического обслуживания огнетушителей, связанного с их ремонтом, взамен должны быть установлены огнетушители из резервного фонда.

10.7. При эксплуатации и техническом обслуживании огнетушителей следует руководствоваться требованиями, изложенными в паспортах заводов-изготовителей, и утвержденными в установленном порядке регламентами технического обслуживания огнетушителей каждого типа.

10.8. Повседневный контроль за сохранностью, содержанием и постоянной готовностью к действию первичных средств пожаротушения осуществляется лицами, назначенными приказом руководителя детского учреждения.

10.9. Использование первичных средств пожаротушения для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожаров, запрещается.
Приложение 1
Нормы первичных средств пожаротушения
	№ п/п
	Наименование 

помещения
	Ед. изм.
	Огнетушители пенные

емк. 10 л или порошковые емк. 5 кг
	Огнетушители углекислотные

емк. 2 л
	Брезентовое

или асбестовое полотно размером 22
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Классы, кабинеты, аудитории, лекционные и административные помещения, спальные помещения, групповые детских дошкольных учреждений, общежития профтехучилищ
	30 погонных метров длины коридора, фойе, холла, рекреации
	I
	
	
	Не менее двух на этаж или его часть, выделенную глухими стенами или перегородками

	2
	Лаборатории химии, физики, биологии, лаборантские при них, помещения для трудового обучения (кроме мастерских по обработке металлов), кружковые тех-нического
моделирования, живописи, юных натуралистов, кинофотолаборатории, библиотеки, комнаты для хранения и чистки оружия, студии
	100 м2
	I
	
	
	Не менее одного на
помещение

	3
	Кабинеты информатики и вычислительной техники, радиотехнические центры, электромашинные помещения вентиляционных систем
	100 м2
	I
	I
	
	Не менее одного пен-
ного и одного углекислотного

на помещение

	4
	Закрытые учебно-спортивные залы, обеденные, актовые, лекционные и читальные залы, мастерские по обработке металла
	200 м2


	I
	
	
	Не менее двух на
помещение

	5
	Гаражи, открытые стоянки автомашин, тракторов и др. техники (без учета первичных средств пожаротушения, которыми оборудованы транспортные средства
	100 м2 или

5 единиц

техники на открытой стоянке
	I
	I
	I
	Не менее двух на помещение и стоянку. Дополнительно
оборудуется ящик с песком и лопатой

	6
	Котельные на твердом и газо­образном топливе
	На 2 

котла
	1
	
	
	Ящик с песком и лопатой


11. Действия при возникновении пожара.
11.1. Сообщить о пожаре по телефону 01 или 2-10-01 в ближайшую  пожарную часть.

11.2. Немедленно оповестить людей о пожаре.

11.3. Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания.

11.4. В момент эвакуации и тушения пожара необходимо воздерживаться от открытия окон и дверей без необходимости, а также от разбития окон во избежание распространения огня и дыма в смежных помещениях. Покидая помещения или здания, следует закрыть за собой все двери и окна.

11.5. Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы.

11.6. Силами добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения.

11.7. Директор филиала  (лицо его замещающее) обязан:

       - продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную часть и поставить в известность вышестоящее руководство;

       - в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение;

       - при необходимости отключить энергоснабжение здании;

       - прекратить все работы в здании учебного корпуса филиала (общежития) за исключением работ связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

       - удалить за пределы зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

       - осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарной охраны;

       - обеспечить соблюдение требований безопасности работникам, принимавшим участие в тушении пожара;

       - организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

      - организовать встречу подразделения пожарной охраны.

Инструкцию составил: инженер по ОТ и ТБ.                   П.Б. Коновалова

	  
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ №2
О мерах пожарной безопасности для студентов Мариинско – Посадского филиала ГОУ ВПО «МарГТУ»
1. В учебном корпусе, в жилых и других помещениях запрещается:

1.1. Применять открытый огонь, курить, хранить бензин, керосин и других пожароопасные материалы;

1.2. Закрывать на замки входные двери, загромождать коридоры и проходы к ним.

1.3. Применять для изготовления декорации и бутафории материал, не обработанный огнезащитным составом;

1.4. Применять электронагревательные приборы и утюги, кроме специально выделенных помещений;

1.5. Пользоваться неисправными розетками, вилками и перегружать электрическую сеть включением в одну розетку несколько электрических приборов;

1.6. Пользоваться электропроводкой с поврежденной изоляцией и неисправными электроприборами;

1.7. Завязывать электропровода, оттягивать электролампы с помощью веревок и ниток подвешивать абажуры и люстры на электропроводах, обертывать электролампочки бумагой и материей:

1.8. Оставлять без присмотра находящиеся  под напряжением телевизора, магнитофоны, радиоприемники и другие электроприборы, а также горящие газовые плиты;

1.9. Сушить белье над горящими газовыми плитами и электронагревательными приборами;

1.10. Все студенты должны проходить первичный противопожарный инструктаж под расписку;
1.11. В случае возникновении пожара вызвать пожарную охрану по телефону 01 ( с мобильных телефонов БИЛАЙН, МТС -010, МЕГАФОН -01, ШУПАШКАР GSM -8835201 или 112)  и сообщить преподавателю, дежурному предупредить остальных,  поднять тревогу.

Инструкцию составил: инженер по ОТ и ТБ.       П.Б. Коновалова
	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 3
ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ
в случае возникновения пожара в Мариинско –Посадском филиале «МарГТУ»

	№

п/п
	 Наименование действий
	Порядок и последовательность действий
	Должность, фамилия исполнителя

	1
	2
	3
	4

	1
	Вызов пожарной команды
	Пожарная команда вызывается по телефону 2-10-01 или 01.
Сообщение «Пожар в филиале по адресу Николаева 52, горит (указать что горит). Сообщил(а).

Задействовать систему оповещения людей о пожаре, поставить в известность руководителя филиала или заменяющего его работника.
	А.В. Давыдов, зам директора по АХЧ, первый обнаруживший пожар.

	2
	Встреча пожарной команды.
	Место встречи на улице  против главного хода. Встречающий сопровождает начальника пожарной команды к месту пожара, информирует о степени опасности людям, расположение ценного имущества.
	А.В. Давыдов, зам директора по АХЧ или тот, кто вызвал пожарную команду.

	3
	Тушение пожара до прибытия пожарной команды.
	Тушение пожара организуется немедленно с момента обнаружения работниками филиала, не занятыми эвакуацией студентов. Для тушения используются огнетушители и внутренние пожарные краны.
	Работают с огнетушителями: преподаватель, зав.кабинетом, где произошло возгорание.

Работают с пожарным стволом

1 этаж ________________

2 этаж ________________

3 этаж ________________

4 этаж ________________



	4
	Эвакуация студентов.
	Все студенты выводятся наружу из горящего здания через коридоры и выходы согласно плану эвакуации немедленно при обнаружении пожара или по сигналу оповещения
	Дежурный преподаватель, технический персонал, дежурные по общежитию, воспитатели

	5
	Сверка списочного состава с фактическим наличием эвакуированных из здания студентов.
	Все эвакуированные из здания студенты проверяются по имеющимся в группах поименным спискам (классным журналам). Результаты проверки докладываются директору или заменяющему его работника
	Г.Г. Кушаева зам.директора по ВР, 

классные руководители, дежурные общежития, воспитатели.

	6
	Пункт размещения эвакуированных студентов
	 В дневное время группами размещаются в здании многопрофильного центра «Добрыня».

В ночное время студенты проживающие в общежитии  эвакуируются в здание учебного корпуса
	Г.Г. Кушаева зам.директора по ВР, 

классные руководители, дежурные общежития, воспитатели.

	7
	Эвакуация документов, ценного имущества.
	В соответствии с должностными обязанностями, пожарным расчетом и приказом по филиалу.
	С.Ю. Михайлову гл. бухгалтера

С.В. Ямукову  начальника отдела кадров

Л.В. Титову  секретаря учебной части




Ведущий инженер по ОТ и  ТБ ______________ П.Б. Коновалова

	дата
	должность   
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


С порядком действий при эвакуации и распределением обязанностей ознакомлены:

	дата
	должность   
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 4
Меры пожарной  безопасности  при устройстве  новогодних праздников 

1. Ответственными лицами за противопожарную безопасность при устройстве новогодних елок в учреждениях культуры являются руководители учреждений. 

2. Во время проведения массовых мероприятий с детьми должны неотлучно находиться также дежурные преподаватели, классные руководители или воспитатели. Эти лица должны быть проинструктированы о мерах пожарной безопасности и правилах эвакуации детей из помещений в случае пожара. Ответственные за проведение новогодней елки перед началом массового мероприятия должны тщательно осмотреть все помещения, запасные выходы и лично убедиться в полной готовности их в пожарном отношении и в обеспечении помещений первичными средствами пожаротушения. 

3. Лица, ответственные за противопожарную безопасность при устройстве новогодних елок, обязаны сообщить в местную пожарную охрану дату и время проведения праздника елки. 

4. Устройство елки без разрешения органов Государственного пожарного надзора не допускается. 

5. В деревянных зданиях, а также в зданиях со сгораемыми перекрытиями устройство и проведение новогодних праздников допускается в помещениях, расположенных не выше 2-го этажа. 

.6. Помещение, в котором устраивается елка, должно иметь не менее двух выходов непосредственно наружу или в лестничные клетки. 

7. Елку не следует устанавливать в проходах и около выходов. Она должна находиться на устойчивом основании (подставке, бочке с песком). Ветки елки должны находиться на расстоянии не менее 1 м от стен и потолков. При отсутствии в учреждении культуры электрического освещения игры и танцы должны проводиться только в дневное время. Количество присутствующих в помещениях, используемых для проведения новогодних елок, устанавливается из расчета 0,75 м2 площади на одного человека. Заполнение помещений людьми сверх установленной нормы не допускается. 

8. Оформление иллюминаций елки должно производиться только опытным электромонтером. 

9. Как правило, иллюминацию елки следует производить через понижающий трансформатор с напряжением на низкой стороне не более 24 В. 

10. Иллюминация елки должна быть смонтирована прочно, надежно и с соблюдением Правил устройства электроустановок. 

11. При использовании электрической осветительной сети без понижающего трансформатора на елке могут применяться гирлянды только с последовательным включением лампочек напряжением до 12 В, мощность лампочек не должна превышать 25 Вт. Электропровода, питающие лампочки елочного освещения, должны быть гибкими, с медной жилой. Подключение гирлянды к электросети должно производиться только с помощью штепсельных соединений. 

12. При малейшем подозрении на неисправность в елочном освещении (сильное нагревание проводов, мигание лампочек, искрение и т.п.) иллюминация должна быть немедленно выключена и не должна включаться до выявления причин неисправности и их устранения. 

13. Участие в празднике елки детей и взрослых, одетых в костюмы из ваты, бумаги, марли и тому подобных легковоспламеняющихся материалов, не пропитанных огнезащитными составами, запрещается. 

14. На всех без исключения утренних, дневных и вечерних представлениях новогодней елки должны присутствовать представители администрации учреждения культуры. 

15. При оформлении елки запрещается: 

- использовать для украшения целлулоидные и другие легковоспламеняющиеся игрушки и украшения; 

- применять свечи для иллюминации елки; 

- обкладывать подставку и украшать ветки ватой и игрушками из нее, не пропитанными огнезащитным составом; 

- осыпать елку бертолетовой солью и устраивать световые эффекты с применением химических и других веществ, бенгальских огней и хлопушек, могущих вызвать загорание. 

Инженер по ОТ и ТБ                                                 П.Б. Коновалова

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 5
о порядке действий работников филиала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре (к планам эвакуации).
1. Общие положения.

1.1. Инструкция разработана в соответствии с Правилами Пожарной безопасности в РФ ППБ-01-03.

1.2. Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации людей при пожаре.

1.3. Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации людей из здания в случае пожара.

1.4.Практические тренировки по эвакуации людей в случае пожара по данной инструкции проводятся один раз в 6 месяцев.

2. Порядок эвакуации при пожаре.

2.1. При возникновении пожара немедленно сообщить о пожаре в пожарную часть по телефону 01 (2-10-01)

2.2. Выключить приточно-вытяжную вентиляцию всех помещений.

2.3. Немедленно оповестить людей о пожаре установленным сигналом и с помощью посыльных.

2.4. Открыть все эвакуационные выходы из здания.

2.5. Быстро, но без паники и суеты эвакуировать людей из здания согласно схем эвакуации, не допуская встречных и пересекающихся потоков людей.

2.6. Покидая помещение отключить все электроприборы, выключить свет, плотно закрыть за собой все двери, окна и форточки во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.

2,7. Проверить отсутствие людей во всех помещениях здания и их наличия по спискам в месте сбора.

Инженер по ОТ и ТБ ___________ П.Б. Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 6
О мерах пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ

1. ОКРАСОЧНЫЕ РАБОТЫ 
1.1. Составление и разбавление всех видов лаков и красок необходимо производить в изолированных помещениях. Лакокрасочные материалы допускается размещать в цеховой кладовой в количестве, не превышающем сменной потребности. 

1.2. Помещение окрасочных должны быть оборудованы механической приточно-вытяжной вентиляцией и системами местных отсосов из красочных камер, ванн, окунания, установок облива, постов ручного окрашивания, сушильных камер и т.п. 
1.3. Не разрешается производить окрасочные работы при отключенных системах вентиляции. 

1.4. Пролитые на пол лакокрасочные материалы и растворители следует немедленно убирать при помощи опилок, воды и др. 

2. ОГНЕВЫЕ РАБОТЫ 

2.1. Место проведения огневых работ должно быть очищено от горючих веществ и материалов; строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка, а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическими экранами, асбестовым полотном или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой. 

2.2. На проведение всех видов огневых работ руководитель объекта обязан оформить наряд-допуск. 

2.3. Места проведения огневых работ следует обеспечивать первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопатой, ведро с водой). 

2.4. Помещения, в которых возможно скопление паров ЛВЖ, ГЖ и ГГ, перед проведением огневых работ должны быть провентилированы. 

3. ГАЗОСВАРОЧНЫЕ РАБОТЫ 

3.1. На рабочем месте разрешается иметь не более двух баллонов: один - рабочий, другой - запасной. Баллоны следует хранить в вертикальном положении или уложенными на специальные носилки и закрепленными хомутами. 

3.2. Запрещается выпускать полностью газ из баллонов. Расходовать газ из баллонов можно до тех пор, пока давление в нем не снизится до 0,5 - 1 атм. После этого необходимо на горловину навинтить колпак и на баллоне сделать мелом надпись "Пустой". 

3.3. В местах хранения и вскрытия барабанов с карбидом кальция запрещается: курение, пользование открытым огнем и применение инструмента, дающего искры при ударе. 

3.4. Раскупорка барабанов с карбидом кальция производится латунным зубилом или молотком. Наглухо запаянные барабаны открываются специальным ножом. Место реза на крышке предварительно смазывается толстым слоем солидола (тавота). 

3.5. К месту сварочных работ баллоны должны доставляться на специальных тележках, носилках, санках. Переноска баллонов на плечах и руках не разрешается. 

Баллоны с газом должны быть с предохранительными колпаками, защищены от действия солнечных лучей и других источников тепла, а также ударов и толчков. 

Баллоны, устанавливаемые в помещениях, должны находиться от приборов отопления и печей на расстоянии не менее 1 м, а от источников тепла с открытым огнем - не менее 5 м. 

При обращении с порожними баллонами из-под кислорода или ГГ должны соблюдаться такие же меры безопасности, как и с наполненными баллонами. 

3.6. Карбид кальция должен храниться в сухих, проветриваемых помещениях. 

3.7. При выполнении газосварочных работ запрещается: 

- обогревать замерзшие ацетиленовые генераторы, трубопроводы, вентили, редукторы и другие детали сварочных установок открытым огнем или раскаленными предметами; 

- допускать соприкосновение кислородных баллонов, редукторов и другого сварочного оборудования с различными маслами, а также промасленной одеждой и ветошью; 

- работать от одного водяного затвора двум сварщикам; 

- производить продувку шланга ГГ кислородом и кислородного шланга ГГ, а также взаимозаменять шланги при работе; 

- пользоваться шлангами, длина которых превышает 30 м, а при производстве монтажных работ 30 м; 

- применять медный инструмент для вскрытия барабанов с карбидом кальция, а также медь в качестве припоя для пайки ацетиленовой аппаратуры и в других местах, где возможно соприкосновение с ацетиленом; 

- хранить в одном помещении кислородные баллоны и баллоны с ГГ, а также карбид кальция, краски, масла и жиры не разрешается; 

- размещать склады для хранения карбида кальция в подвальных помещениях и низких затапливаемых местах. 

4. ЭЛЕКТРОСВАРОЧНЫЕ РАБОТЫ 

4.1. Полы в помещениях, где организованы постоянные места проведения сварочных работ, должны быть выполнены из негорючих материалов. 

4.2. Кабели (эл. провода) электросварочных машин должны располагаться от трубопроводов кислорода на расстоянии не менее 0,5 м, а от трубопровода ацетилена и других ГГ - не менее 1 м. 

4.3. Электросварочная установка на время работы должна быть заземлена. Помимо заземления основного электросварочного оборудования, в сварочных установках следует непосредственно заземлять тот зажим вторичной обмотки сварочного трансформатора, к которому присоединяется проводник, идущий к изделию (обратный проводник). 

4.4. Над переносными и передвижными электросварочными установками, используемыми на открытом воздухе, должны быть сооружены навесы из негорючих материалов для защиты от атмосферных осадков. 

4.5. В качестве обратного проводника, соединяющего свариваемое изделие с источником сварочного тока, могут служить стальные или алюминиевые шины любого профиля, сварочные плиты, стеллажи и сама свариваемая конструкция при условии, если их сечение обеспечивает безопасное по условиям нагрева протекание тока. 

4.6. Соединение между собой отдельных элементов, используемых в качестве обратного проводника, должно выполняться с помощью болтов, струбцин и зажимов. 

Инженер по ОТ и ТБ                                               Коновалова П.Б.

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 7
О мерах пожарной безопасности в учебном корпусе

Мариинско – Посадском филиале ГОУ ВПО « МарГТУ»

Ответственным за противопожарное состояние учебного корпуса является комендант корпуса.

1. Учебный корпус перед началом учебного года должен быть принят соответствующей комиссией, в состав которой включается работники Государственного пожарного надзора.
2. Со студентами и преподавателями должен быть организованы занятия по изучению правил пожарной безопасности.

3.  В учебных кабинетах  следует размещать только необходимые для обучения учебного процесса мебель, приборы, модели, пособия, которые должны храниться в шкафах, на стеллажах или на стационарно установленных стоиках.
4. Число столов в учебных кабинетах не должно превышать количества, установленного нормами проектирования 

5. В учебном корпусе запрещается:

- хранить легко воспламеняющие жидкости (ЛВЖ) или горючие жидкости (ГЖ);

- применять для отделки помещения синтетические отделочные материалы;

- забивать двери эвакуационных выходов, загромождать проходы;

- оставлять без присмотра включенные электроприборы, пользоваться неисправными или самодельными электроприборами; 

- закрывать окна решетками или жалюзи;

- устраивать мероприятия в помещениях имеющих менее 2-х выходов наружу или через 3 лестничные клетки.

6. В коридорах, вестибюлях, лестничных клетках должны быть указательные знаки безопасности.

7.  Наружные пожарные лестницы, лестницы – стремянки и ограждения на крыше учебного корпуса должны содержаться в исправном состоянии.

8. Учебный корпус должен быть оборудован средствами оповещения людей о пожаре.
9. Газо-, -электросварочные работы могут быть допущены только с письменного разрешения директора филиала.

10. Все помещения учебного корпуса должны быть обеспеченны первичными средствами пожаротушения.

11. Все электрооборудование учебного корпуса должно быть заземлено.

12. В случае пожара немедленно сообщать в пожарную часть города по телефона  01 или 2-10-01 с указанием филиала, организуют встречу пожарной машины и помогают тушить огонь.
Инженер по От и ТБ                                            П.Б. Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИСТРУКЦИЯ № 8
О мерах пожарной безопасности

при работе в учебных лабораториях  информатики и информационных систем
Ответственным за противопожарное состояние в лаборатории является зав. лаборатории.
1. К работе в кабинете информатики допускаются только лица, прошедшие инструктаж по пожарной безопасности.

2. Лица, виновные в нарушении инструкции о мерах пожарной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3. Запрещается пользоваться в лабораториях и кабинетах осветительными и нагревательными приборами с открытым пламенем и спиралью.

4. Нельзя пользоваться неисправными электроприборами; включать электроприборы без разрешения преподавателя.
5. В лаборатории запрещается:
- трогать разъемы соединительных кабелей;

- прикасаться к питающим проводам и устройствам заземления;

- включать и выключать аппаратуру без указания преподавателя;

- работать во влажной одежде и влажными руками.
6. Во избежание короткого замыкания, не допускать попадания в розетку металлических предметов.
7. Лаборатория ОИВТ оснащаются огнетушителями согласно требований ППБ 101-89.

8. Ремонтировать блоки ЭВМ непосредственно в лаборатории не разрешается.

9. В лаборатории допускается иметь в небьющейся таре не более 0,5 л ЛВЖ для мелкого ремонта и технического обслуживания машин.
10. При возникновении неисправности аппаратуры, отрыва проводов питания, появления искрения, посторонних шумов, запаха гари, дыма, немедленно прекратить работу, выключить аппаратуру или обесточить помещение с помощью рубильника и сообщить преподавателю.
11. По окончании работ лаборатория должна быть осмотрена, проверена, должно быть выключено освещение, убедившись, что нет пожарной опасности зав лаборатории, закрывает лабораторию и делает запись в специальный журнал.
12. При возгорании оборудования или возникновении пожара в помещении, отключить ПВЭМ, кондиционеры и вентиляцию для устранения притока воздуха. Немедленно покинуть помещение, сообщить преподавателю.

13. Для тушения пожара использовать огнетушитель, брезент или песок.

14. Вызвать пожарную команду по телефону «01».

Инженер по ОТ и ТБ                                          П.Б. Коновалова
Приложение №2
Возгорание компьютера
1. Если вы почувствовали исходящий от компьютера запах горелой резины, немедленно выключите его из сети.

2. Если компьютер уже не просто дымит, а загорелся, быстро накройте его чем-нибудь мокрым и плотным (одеялом, ковриком, полотенцем, пальто), чтобы пламя задохнулось и ядовитые пары дыма не отравили вас.

3. Ни в коем случае не следует поливать горящий компьютер водой, поскольку вас может убить током, если вы не успели выключить компьютер, или он взорвется.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 9
О мерах пожарной безопасности в лаборатории химии 

Ответственным за противопожарную безопасность в лаборатории является зав. лабораторией.

1. В химической лаборатории разрешается хранить не более 3 кг. ЛВЖ  и ГЖ (спирт, ацетон, эфир и т.п.) в непроливаемой таре.

2. Все химические вещества должны храниться в запирающемся на замок металлическом ящике, который должен находиться вдали от выходов, отопительных и электроприборов.

3. Все химические вещества должны быть в таре, на которой должно быть дано название химических реактивов и веществ.

4. Лабораторные и практические работы должны проводиться только в присутствии преподавателя или лаборанта.

5. Опыты с огнеопасными и вредными веществами следует выполнять в вытяжных шкафах, оборудованных местной вытяжкой, вентиляцией.

6. Сосуды, в которых проводились работы с ЛВЖ и ГЖ после  окончания опыта  должны промываться пожаробезопасными растворами.
7. В лаборатории обязательно должен быть установлен ящик с песком, а также огнетушитель.

8. По окончании занятий в лаборатории все пожароопасные и взрывопожарные вещества и материалы должны быть убраны в специально оборудованные помещения.
9. По окончании рабочего дня помещения лаборатории должны быть осмотрены, проверены, выключено освещение. Проверив и убедившись, что в лаборатории нет опасности возникновения пожара, зав. лаборатории закрывает помещение на замок и делает запись в специальный журнал.
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 10
О мерах пожарной безопасности в лаборатории физики.

Ответственным за противопожарное состояние в лаборатории физики является зав. лаборатории.

1. Все практические и лабораторные работы должны проводиться только в присутствии преподавателя или лаборанта.

2. Все электрооборудование лаборатории должно иметь заземление.

3. В учебной лаборатории размещать только необходимые для обеспечения учебного процесса мебель, приборы, модели, пособия.

4. В лаборатории запрещено хранить запасы ЛВЖ и ГЖ, пользоваться открытым огнем вблизи заряжающихся аккумуляторов.

5. Лаборатория оснащается огнетушителями согласно требовании ППБ  101-89.

6. Лаборатория  должна иметь широко открывающие наружу двери.

7. Соблюдать правила пожарной безопасности при демонстрации учебных фильмов:
- во время демонстрации в лаборатории должно находиться не более 50 человек;

- использовать заводское оборудование для демонстрации.

8. При работе с электроплитками под них следует подкладывать асбестовые круги, раскаленные после работы плиты нельзя сразу ставить в шкаф.

9. Не разрешается ставить самодельные предохранительные «жучки» на щиток осветительной и силовой проводок, пользоваться электрошнурами с поврежденной изоляцией.

10. По окончании занятий все пожароопасные и взрывопожарные вещества и материалы должны быть убраны в специально оборудованные помещения.

11. По окончании рабочего дня помещения лаборатории должны быть осмотрены, проверены, выключено освещение. Проверив и убедившись, что в лаборатории нет опасности возникновения пожара, зав. лаборатории закрывает помещение на замок и делает запись в специальный журнал.

Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 11
О мерах пожарной безопасности в общежитии

 Мариинско – Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

Ответственность за обеспечение пожарной безопасности и противопожарное состояния возлагается  на зав. общежития, в жилых комнатах на жильцов. 

1. Все работники общежития должны, допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем.
2. Все прибывающие в гостиницу, общежитие граждане должны быть ознакомлены (под роспись) с правилами пожарной безопасности.
3. При единовременном нахождении на этаже более 10 человек должны быть разработаны и на видных местах вывешены планы (схемы) эвакуации людей в случае пожара, а также предусмотрена система (установка) оповещения людей о пожаре.

На объектах с массовым пребыванием людей (50 и более человек) в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре должна быть разработана инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников.

Для объектов с ночным пребыванием людей  в инструкции должны предусматриваться два варианта действий: в дневное и в ночное время. Руководители указанных объектов ежедневно в установленное Государственной противопожарной службой (далее – ГПС) время сообщают в пожарную часть, в районе выезда которой находится объект, информацию о количестве людей, находящихся на каждом объекте.

4. В помещениях общежития  запрещается пользоваться электронагревательными приборами (в том числе кипятильниками, электрочайниками, электроутюгами, электроплитками), не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара. 
5. Обслуживающий персонал общежития, должен быть обеспечен индивидуальными средствами фильтрующего действия для защиты органов дыхания, которые должны храниться непосредственно на рабочем месте обслуживающего персонала.
6. В общежитии должно быть организовано круглосуточное дежурство обслуживающего персонала. Дежурный должен постоянно иметь при себе комплект ключей от всех замков на дверях эвакуационных выходов. Другой комплект ключей хранится в помещении дежурного. Каждый ключ в обоих комплектах должен иметь надпись о его принадлежности к соответствующему замку.

Ночные дежурные должны находиться в помещениях, в которых установлен телефон, и иметь ручные электрические фонари.

7. Установка коек в коридорах, холлах и на других путях эвакуации не разрешается.
8. Разведение костров, сжигание отходов и тары не разрешается в пределах установленных нормами проектирования противопожарных расстояний, но не ближе 50 м до зданий и сооружений. Сжигание отходов и тары в специально отведенных для этих целей местах должно производиться под контролем обслуживающего персонала.

9. Двери чердачных помещений, а также технических этажей и подвалов, в которых по условиям технологии не требуется постоянного пребывания людей, должны быть закрыты на замок. На дверях указанных помещений должна быть информация о месте хранения ключей. Окна чердаков, технических этажей и подвалов должны быть остеклены и постоянно закрыты.

10. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается:

– загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также забивать двери эвакуационных выходов;

– устраивать в тамбурах выходов  сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

– устраивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;

– применять горючие материалы для отделки, облицовки и окраски стен и потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации (кроме зданий V степени огнестойкости); 

– фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются автоматические устройства, срабатывающие при пожаре), а также снимать их;

– заменять армированное стекло обычным в остеклениях дверей и фрамуг.

11. В зданиях с массовым пребыванием людей на случай отключения электроэнергии у обслуживающего персонала должны быть электрические фонари. 
12. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия (в том числе в жилых помещениях) могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
13. Запрещается пользоваться неисправными газовыми приборами, а также устанавливать (размещать) мебель и другие горючие предметы и материалы на расстоянии менее 0,2 м от бытовых газовых приборов по горизонтали и менее 0,7 м – по вертикали (при нависании указанных предметов и материалов над бытовыми газовыми приборами).

14. В жилых и других помещениях общежития запрещается:

- применять открытый огонь, курить, хранить бензин, керосин и другие пожароопасные материалы;

- применять для изготовления декорации и бутафории материал, не обработанный огнезащитным составом;

- пользоваться неисправными розетками, вилками и перегружать электрическую сеть включением в одну розетку несколько электрических приборов;
- пользоваться электропроводкой с поврежденной изоляцией и неисправными электроприборами;

-  завязывать электропровода, оттягивать электролампы с помощью веревок и ниток подвешивать абажуры и люстры на электропроводах, обертывать электролампочки бумагой и материей;
- оставлять без присмотра находящиеся под напряжением телевизоры, магнитофоны, компьютера и другие электрические приборы, а также горящие газовые плиты;

-  сушить белье над горящими газовыми плитами и электронагревательными приборами;

15. При организации и проведении новогодних праздников и других мероприятий с массовым пребыванием людей:

– допускается использовать только помещения, обеспеченные не менее чем двумя эвакуационными выходами, отвечающими требованиям норм проектирования, не имеющие на окнах решеток и расположенные не выше 2 этажа в зданиях с горючими перекрытиями;

– елка должна устанавливаться на устойчивом основании и с таким расчетом, чтобы ветви не касались стен и потолка;

– иллюминация должна быть выполнена с соблюдением ПУЭ. При использовании электрической осветительной сети без понижающего трансформатора на елке могут применяться гирлянды только с последовательным включением лампочек напряжением до 12 В. Мощность лампочек не должна превышать 25 Вт;

– при обнаружении неисправности в иллюминации (нагрев проводов, мигание лампочек, искрение и т. п.) она должна быть немедленно обесточена. 

Запрещается:

– проведение мероприятий при запертых распашных решетках на окнах помещений, в которых они проводятся;

– применять дуговые прожекторы, свечи и хлопушки, устраивать фейерверки и другие световые пожароопасные эффекты, которые могут привести к пожару;

– украшать елку целлулоидными игрушками, а также марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;

– одевать детей в костюмы из легкогорючих материалов;

– проводить огневые, покрасочные и другие пожароопасные и взрывопожароопасные работы;

– использовать ставни на окнах для затемнения помещений;
– уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и т. п.;

– полностью гасить свет в помещении во время спектаклей или представлений;

– допускать заполнение помещений людьми сверх установленной нормы.

При проведении мероприятий должно быть организовано дежурство на сцене и в зальных помещениях ответственных лиц, членов добровольных пожарных формирований или работников пожарной охраны предприятия.
16. Устроители мероприятий с массовым участием людей (вечера, дискотеки, торжества вокруг новогодней елки, представления и т. п.), должны перед началом этих мероприятий тщательно осмотреть помещения и убедиться в их полной готовности в противопожарном отношении.

17. Проводить мероприятия в клубе с посетителями не более 50  человек;
18.  В коридорах, лестничных клетках должно быть аварийно- эвакуационное освещение, у телефона табличка с указанием номера телефона пожарной охраны.

19.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) должен:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей. 
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

Приложение №3
ПАМЯТКА

Для проживающих в гостевых комнатах.

Если Вы прибыли в общежитие первый раз, постарайтесь хорошо запомнить расположение выходов и лестниц.

В случае пожара в Вашей комнат:

Немедленно сообщите о случившемся в пожарную охрану по телефону 01 или 2-10-01 (МТС, Билайн- 010, Мегафон – 01)
Если ликвидировать очаг горения своими силами не представляется возможным, выйдете из номера и закройте дверь, не запирая её на замок;

обязательно о пожаре дежурной по этажу или другому представителю администрации;

покиньте опасную зону и действуйте по указанию администрации или пожарной охраны.

В случае пожара вне Вашей комнаты:

Немедленно сообщите о случившемся в пожарную охрану по телефону 01 или 2-10-01 (МТС, Билайн- 010, Мегафон – 01)
Покиньте Вашу комнату после того, как закроете окна и дверь; 

если коридор и лестничные клетки сильно задымлены и покинуть помещение нельзя, оставайтесь в Вашей комнате, открыв настежь окна. Закрытая и хорошо уплотненная дверь, может надолго защитить Вас от опасной температуры. Чтобы избежать отравления дымом, закрывайте щели и вентиляционные отверстия смоченными водой полотенцами или постельными принадлежностями.

С прибытием к месту происшествия пожарный подойдите к окну и подайте знак об оказании Вам помощи.
Приложение №4

УВАШАЕМЫЕ ГОСТИ

Просим Вас соблюдать правила пожарной безопасности:

- не пользуйтесь в номере электро-нагревательными приборами (кипятильниками, электрочайниками, электроутюгами, электроплитами), не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих возникновении пожара.

  - уходя из номера, не забывайте выключать телевизор, радиоприемник, лампы освещения.

Напоминаем Вам, что опасно накрывать включенные настольные лампы предметами из горючих материала.

Надеемся, что Вы не будете курить в номере, это запрещено (ст.6 ФЗ «Об ограничении курении табака»). 

Недопустимо приносить и хранить в номере пожароопасные вещества и материалы. 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 12
О мерах пожарной безопасности в автотранспортном хозяйстве Мариинско – Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

Ответственным за обеспечение пожарной безопасности на территории автотранспортного хозяйства (АТХ) возлагается на зав. автогаражом.

1. В помещениях АТХ все транспортные средства должны быть расставлены в определенном порядке.

2. Помещения стоянки транспортных средств должно быть освещены буксирными тросами из расчета 1 трос на 10 единиц техники.

3. В помещениях и на открытой площадке хранения транспортных средств запрещается;

- устанавливать транспортные средства в количестве, превышающем норму, нарушать план их расстановки, уменьшать расстояние между автомобилями;
- загромождать въездные ворота и проезды;

- производить кузнечные, термические сварочные работы, а также промывку деталей с использованием ЛВЖ и ГЖ;

- держать транспортные средства с открытыми горловинами топливных баков, а также при наличии течи горючего и масла;

- заправлять транспортные средства горючим и сливать из них топливо;

- хранить тару из –под ГСМ, а также бензин, топливо  и масла

- подзаряжать аккумуляторы непосредственно на транспортных средствах;

- подогревать двигатели открытым огнем, пользоваться открытым источником огня для освещения;

- курить в помещении для стоянки транспортных средств (курение разрешается на открытой площадке, где установлена специальная емкость с песком.)

-4. Помещение АТХ оборудуется первичными средствами тушения пожаров (огнетушителями), согласно ППБ -01-03 (приложение 2) , а так устанавливаются ящики с песком. Ящики должны быть закрыты крышками, песок быть сухим и чисто просеянным.
5. Светильники должны быть закрытого типа.

6. Все неисправности которые могут вызвать искрение, замыкание, нагревание проводов должны быть немедленно устранены.
7. Установка и эксплуатация временных электросетей не допускается.

8. По окончании работ помещения АТХ должно быть осмотрено, выключить освещение и силовое электронапряжение. Помещения должно быть сдано под охрану сторожу.

  9.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставит в известность руководство филиала. 
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 13
О мерах пожарной безопасности в лаборатории лесохозяйственных машин.

Ответственным за обеспечение пожарной безопасности на территории лаборатории возлагается на зав. лабораторией.

1. В лаборатории лесохозяйственных машин транспортные средства должны расставлены в определенном порядке.

2.  Лаборатория лесохозяйственных машин должна быть оснащена буксирными тросами, из расчета 1 трос на 10 единиц техники.

3. В помещении лаборатории запрещается:
- устанавливать транспортные средства в  количестве превышающем допустимую  норму, нарушать план их расстановки, уменьшать расстояние между транспортными средствами:

-загромождать въездные ворота и проезды;

- производить кузнечные, термические, сварочные работы, а также промывку деталей с использованием ЛВЖ  и ГЖ;

- заправлять транспортные средства ГСМ  и сливать из них топливо:

- хранить тару из–под ГСМ , а также хранить бензин ,топливо и масла;

- подзаряжать аккумуляторы непосредственно на транспортных  средствах;

- подогревать двигатели открытым огнем, пользоваться открытыми  источниками огня для освещения;

- курить в помещении лаборатории.
4.  В лаборатории должен быть оборудован пожарный пост с набором первичных средств пожаротушения.

5. После проведения практических работ зав. лаборатории должен провести осмотр всего помещения, обесточить его и закрыть на замок.

 6.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставить в известность руководство филиала.

Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 14
О мерах пожарной безопасности в мастерских Мариинско –Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

(столярно- сборочный участок)

Ответственным за обеспечение пожарной безопасности участка является старший мастер.

1. Все работники должны, допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем.
2. Производственные и подсобные помещения участка должны содержаться в чистоте и порядке – систематически в конце рабочего дня удалять мусор, опилки и отходы.

3. Проходы, выходы содержать в исправном состоянии и не загромождать.

4. Плановый ремонт и профилактический осмотр оборудования должны проводиться в установленные сроки и при выполнении мер пожарной безопасности, предусмотренной соответствующей технической документацией по эксплуатации.

5. Электро- газосварочные работы проводит только после получения письменного разрешения  директора филиала, получения наряд – допуска на выполнение работ повышенной опасности, согласно Инструкции «Меры пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ».

6. На территории участка запрещается применять открытый огонь и курить. Курение разрешается в специально отведенном месте, оборудованном емкость с песком.

7. Электродвигатели, оборудование цеха должны содержаться в чистоте, регулярно очищаться от пыли, опилок.
8. Пылеприемники, воздуховоды должны периодически очищаться от пыли, опилок.

9. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия  могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
10. Защитное заземление оборудования должно всегда находиться в исправном состоянии.

11. Установка и эксплуатация временных электросетей не допускается.

12. Светильники должны иметь закрытое исполнение и периодически очищаться от пыли.

13. В цеху должен быть оборудован пожарный пост с набором первичных средств пожаротушения, в наличии должны быть огнетушители.

14. После проведения практических работ зав. лаборатории должен провести осмотр всего помещения, обесточить его и закрыть на замок.

 15.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставить в известность руководство филиала.
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 15
О мерах пожарной безопасности мастерских Мариинско –Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

(участок окраски изделий)

Ответственным за обеспечение пожарной безопасности участка является старший мастер.

1. Все работники должны, допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем.
2. Производственные и подсобные помещения участка должны содержаться в чистоте и порядке – систематически в конце рабочего дня удалять мусор.
3. Проходы, выходы содержать в исправном состоянии и не загромождать.
4. При проведении работ по окраски и отделке изделий на участке должны быть не менее 2-х работающих.
5. В помещении должен быть в наличии ящик с песком.
6. Для предупреждения загрязнения лакокрасочными материалами полов и оборудования, переливание лаков и красок надо производить на металлических поддонах.
7. В помещении окраски двери оборудуются пружинами или другими приспособлениями для их плотного закрытия.
8. Нельзя сливать загрязненные растворители в раковины умывальников и унитазов. Нельзя пользоваться растворителями для мытья рук и одежды.
9. Хранить спец.одежду необходимо в изолированном помещении.
10. На участке окраски Запрещается:

- хранение лаков, красок, растворителей в стеклянных бутылях, открытой посуде и несправной таре, а также в количествах превышающих сменную потребность в них;
- хранение инструмента и рабочей тары с лаками, красками и растворителями под верстаками, на подоконниках помещения, батареях отопления;

- помещении при открытых дверях, снятых защитных сетках и колпаках с арматуры светильников;

- проводить электро- газосварочные и другие работы с применением открытого огня;

- курить в помещении участка.

11. Тара из-под лакокрасочных материалов удаляется в специально отведенное место.

12. Помещение после окончания работ проветривается, выключается оборудование и помещение закрывается на замок.

13. Обо всех неисправностях сообщить старшему мастеру.

14. При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставить в известность руководство филиала.
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 16
О мерах пожарной безопасности в мастерских Мариинско –Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

(слесарный участок)

Ответственным за обеспечение пожарной безопасности участка является старший мастер.

1. Все работники должны, допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем.
2. Производственные и подсобные помещения участка должны содержаться в чистоте и порядке – систематически в конце рабочего дня удалять мусор, опилки и отходы.

3. Проходы, выходы содержать в исправном состоянии и не загромождать.

4. Плановый ремонт и профилактический осмотр оборудования должны проводиться в установленные сроки и при выполнении мер пожарной безопасности, предусмотренной соответствующей технической документацией по эксплуатации.

5. Электро- газосварочные работы проводит только после получения письменного разрешения  директора филиала, получения наряд – допуска на выполнение работ повышенной опасности, согласно Инструкции «Меры пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ».

6. На территории участка запрещается применять открытый огонь и курить. Курение разрешается в специально отведенном месте, оборудованном емкость с песком.

7. Электродвигатели, оборудование цеха должны содержаться в чистоте, регулярно очищаться от пыли, опилок.

8. Защитное заземление оборудования должно всегда находиться в исправном состоянии.

9. Установка и эксплуатация временных электросетей не допускается.

10. Светильники должны иметь закрытое исполнение и периодически очищаться от пыли.

11. В цеху должен быть оборудован пожарный пост с набором первичных средств пожаротушения, в наличии должны быть огнетушители.

12. Все неисправности могущие вызвать искрение, нагревание проводов и т.п. должны быть немедленно устранены.

13. После проведения работ зав. мастерской должен провести осмотр всего помещения, обесточить его и закрыть на замок.

  14.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставить в известность руководство филиала.
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 17
О мерах пожарной безопасности в мастерских Мариинско –Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

(лесопильный участок)
Ответственным за обеспечение пожарной безопасности участка является старший мастер.

1. Все работники должны, допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем.
2. Производственные и подсобные помещения участка должны содержаться в чистоте и порядке – систематически в конце рабочего дня удалять мусор, опилки и отходы.

3. Проходы, выходы содержать в исправном состоянии и не загромождать.

4. Плановый ремонт и профилактический осмотр оборудования должны проводиться в установленные сроки и при выполнении мер пожарной безопасности, предусмотренной соответствующей технической документацией по эксплуатации.

5. Электро- газосварочные работы проводит только после получения письменного разрешения  директора филиала, получения наряд – допуска на выполнение работ повышенной опасности, согласно Инструкции «Меры пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ».

6. На территории участка запрещается применять открытый огонь и курить. Курение разрешается в специально отведенном месте, оборудованном емкость с песком.
7. Не разрешается эксплуатация лесопильных рам, круглопильных, фрезерных - пильных и других станков и агрегатов при:

- касании пил об ограждения;

-  использовании пил с недостаточным или неравномерным плющением (разводом) зубьев и крупными заусенцами;

- повреждениях систем смазки и охлаждения;

- неисправных системах охлаждения и смазки и без устройств, обеспечивающих автоматический останов лесопильной рамы при давлении в системе охлаждения ниже паспортного;

-перекосе пильной рамки, ослаблении и неправильной подгонке ползунов;

- нагреве подшипников свыше 70о С.
8. Электродвигатели, оборудование цеха должны содержаться в чистоте, регулярно очищаться от пыли, опилок.

9. Защитное заземление оборудования должно всегда находиться в исправном состоянии.

10. Установка и эксплуатация временных электросетей не допускается.

11. Светильники должны иметь закрытое исполнение и периодически очищаться от пыли.

12. В цеху должен быть оборудован пожарный пост с набором первичных средств пожаротушения, в наличии должны быть огнетушители.

13. Все неисправности могущие вызвать искрение, нагревание проводов и т.п. должны быть немедленно устранены.

14. После проведения работ зав. мастерской должен провести осмотр всего помещения, обесточить его и закрыть на замок.

  15.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставить в известность руководство филиала.
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала

               Л.В. Агильдина

«___»________2008г.                                                                              


ИНСТРУКЦИЯ № 18
О мерах пожарной безопасности на складах  Мариинско –Посадском филиале ГОУ ВПО «МарГТУ»

Ответственным за противопожарное состояние на складах является зав. складам.

1. В складских помещениях напротив дверных проемов должны оставаться сводные проходы шириной, равной ширине дверей, но не менее 1 м. 

Через каждые 6 м в складах следует устраивать, как правило, продольные проходы шириной не менее 0,8 м.

2. Расстояние от светильников до хранящихся товаров должно быть не менее 0,5 м.

3. Стоянка и ремонт  транспортных средств в складских помещениях не допускается.

Грузы и материалы, разгруженные на платформу, к концу рабочего дня должны быть убраны.

4. В зданиях складов все операции, связанные с вскрытием тары, проверкой исправности и мелким ремонтом, расфасовкой продукции, приготовление рабочих смесей пожароопасных жидкостей, должны производиться в помещениях, изолированных от мест хранения.

5. Электрооборудование складов по окончании рабочего дня должно обесточиваться. Аппараты, предназначенные для отключения электроснабжения склада, должны располагаться вне складского помещения на стене из негорючих материалов или на отдельно стоящей опоре, заключаться в шкаф или нишу с приспособлением для опломбирования и закрываться на замок.
6. Дежурное освещение в помещениях складов, а также эксплуатация газовых плит, электронагревательных приборов и установка штепсельных розеток не допускается.

7. В помещении складов электро- газосварочные работы проводит только после получения письменного разрешения  директора филиала, получения наряд – допуска на выполнение работ повышенной опасности, согласно Инструкции «Меры пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ».
8. В помещении складов  и на территории запрещается курение и применение открытого огня. 

9. Разведение костров, сжигание отходов и тары не разрешается в пределах установленных нормами проектирования противопожарного расстояний, но не ближе 50м до зданий и сооружений. Сжигание отходов и тары в специально отведенных для этих местах должно производиться под контролем обслуживающего персонала.

10. Помещения складов устанавливают емкости с песком и огнетушители.

11.  После проведения работ зав. складом должен провести осмотр всего помещения, обесточить его и закрыть на замок.

  12.  При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) необходимо:

– незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 2-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

– принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

- поставить в известность руководство филиала.
Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 
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ИНСТРУКЦИЯ № 19
меры безопасности при пользовании водонагревателем

1. К работе с водонагревателем допускаются лица, имеющие 1 группу допуска по электробезопасности.

2. При работе устройства необходимо пользоваться диэлектрическим ковриком.

3. Не следует касаться металлических стенок корпуса включенного в сеть водонагревателя.

4. Запрещается включать в сеть незаполненный водой водонагреватель.

5. Во время работы кипятильника не подставлять руки под горячую струю во избежание ожогов.

6. По окончании работы прибора отключить питание электроприбора.

Инженер по ОТ и ТБ                                                    П.Б.  Коновалова 

Ответственный за электроприбор:  _________________________________________
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Приложение № 3
ДЕЙСТВИЯ ПРИ ПОЖАРЕ 
(Библиотека)
Памятка 
1. Заметив пламя, сохраняй спокойствие. 

2. Призови на помощь ближайшего сотрудника. При его отсутствии действуй самостоятельно. 

3. Оцени степень бедствия. Если имеет место возгорание, постарайся погасить огонь подручными средствами. 

4. Если возник пожар, позвони в пожарную часть. 

5. Свяжись с руководителем библиотеки, кого найдешь первым. Начинай с директора. 

6. Не находись между огнем и эвакуационным выходом из помещения. 

7. Обесточь библиотеку или помещение вблизи от пожара. 

8. Обеспечь эвакуацию читателей. 

9. Не разбивай окна в горящем помещении. 

10. Горящие двери плотно затвори снаружи. 

11. Разверни ближайший пожарный рукав и включи пожарное водоснабжение. 

12. Направь водную струю на горящее место и старайся охладить близлежащие стены, окна, полы и потолки. Стремись отсечь огонь от стеллажей. 

13. По возможности борись с огнем до прибытия пожарных или иного подкрепления. Продержись хотя бы 10 - 15 минут. 

14. За это время постарайся спасти минимум самых ценных личных и библиотечных документов. 

15. Постоянно сохраняй возможность оперативно покинуть горящее помещение. Держи в памяти место выхода. 

16. Надень респиратор. При его отсутствии намочи любую ткань, закрой ею лицо. Намочи одежду на себе как гарантию от ее воспламенения. 

17. При сильном задымлении ляг на пол и ползи в сторону выхода. Дверь за собой плотно затвори. 

При действии совместно с другими сотрудниками стремись выполнять те обязанности, которые тебе поручены в соответствии с экстремальным планом. Подчинись вышестоящему командиру в добровольной пожарной дружине либо прими командование на себя. Если другие сотрудники начнут мешать тебе своими ценными советами, пресеки многоначалие либо передай руководство им вместе с полной ответственностью за последствия. 

Прими помощь добровольных помощников, если видишь от нее пользу. В противном случае прикажи им немедленно покинуть библиотеку. 
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Приложение №4

Если пожар
(к  инструктажу по пожарной безопасности)

(вводный, повторный, внеплановый, целевой)

Не звони из помещения, где уже занялся пожар, выберись в безопасное место и позвони в службу «01».

Не стой в горящем помещении – прижмись к полу, где воздух чище, и пробирайся к выходу.

Не трать времени на поиски документов и денег, не рискуй, уходи из опасного помещения.

Никогда не возвращайся в горящее помещение, какие бы причины тебя не побуждали к этому.

Уходя из горящих комнат, закрывай за собой дверь, это уменьшит риск распространения пожара.

Никогда не открывай дверь, если она горячая на ощупь.

Если нет путей эвакуации, по возможности заткни дверные щели подручными средствами (любыми тряпками, скотчем и т. п.).

Находись около окна, чтобы тебя можно было увидеть с улицы.

Старайся не открывать другие двери в помещении, чтобы не создать дополнительную тягу.

Будь терпелив, не паникуй.

При пожаре в здании не пользуйся лифтом, он может отключиться в любую минуту.

При ожогах ни в коем случае не смазывай кожу чем бы то ни было, не прикасайся к ожогам руками.

При возникновении пожара твой главный враг – время. Каждая секунда может стоить тебе жизни!

